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! -~ CREATION D’UN
' UTILISATEUR A LA MAIN




[ ) testwe Accueil Utilisateurs Administration Etablissements

Bonjour Montaine

4 N

C||quez Sur Ie bouton En création (0) En attente (0) Finalise (0] En correction (2) Corrigés (0)

Matiére « Classes « Professeur associé

NIAARARANOGIIAvE )

Utilisateurs

. )

Pas d'examens

ninistration Etablissements

( Importer des utilisateurs )

onoger) (O\ Correcteur) ((}6 Professeur) ( Administrateur) Lignes par page: 25 v Rechercher un utilisateur

4 N

Cliquez sur le bouton

Fréminet montaine.freminetatestwe.eu

( Créer un utilisateur )
Dumont adumontatestwe.eu

. )

Larousse alarousseatestwe.eu

Gauthier pgauthieratestwe.eu

Leponce pleponce@testwe.eu

¥ testwe



/

o

O testwe Accueil Utilisateurs Administration Etablissements

Créer un utilisateur

Prénom *

Remplissez les
Informations de
I'utilisateur a créer

Numero d'étudiant

Créez un mot de passe

Votre mot de passe doit contenir:
- au moins 1 caractére spécial

- au moins 1 caractére majuscule
- au moins 1 caractére minuscule
- au moins 1 chiffre

- 12 caractéres

différent de I'identifiant utilisateur

Mot de passe * Votre mot de passe doit contenir :
- au moins 1 caractére spécial
- au moins 1 caractere majuscule
/ - au moins 1 caractére minuscule
Confirmer le mot de passe *

- au moins 1 chiffre
- 12 caractéres
- différent de lidentifiant utilisateur

Vous n‘avez pas encore de role pour cet utilisateur. Ajoutez un réle pour commencer !

Q testwe J Utilisateurs Administration Etablissements

Créer un utilisateur

Prénom *

Numeéro d'étudiant

Mot de passe * Votre mot de passe doit contenir :
- au moins 1 caractére spécial
- au moins 1 caractére majuscule
- au moins 1 caractere minuscule

nfirmer le m 3
Co er le mot de passe - au moins 1 chiffre

- 12 caractéres
- différent de lidentifiant utilisateur

Vous n‘avez pas encore de role pour cet utilisateur. Ajoutez un réle pour commencer !

¥ testwe




Sélectionner un role

(@))

| Administrateur

Q + Editer les roles

@ Sélectionnez le(s) f—
role(s) a attribuer ! trudiont

6 «a=B

NIAARARANOGIIAvE )

Sélectionner une classe

oe
l E .

@ Sélectionnez le(s)
classe(s) a attribuer

© «&=D
0 =D >

¥ testwe
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CREATION D’UNE
CLASSE

Rappel: Une classe est un groupe d’utilisateurs passant le
méme examen.




V7 testwe

A

O te Stwe Accueil Utilisateurs Administration

Administration de I'établissement

Années scolaires (2) Classes (3) Matiéres (3)

2021-2022

Date de début v
2021-2022 20/06/2021

2020-2021 01/01/2021

Cliquez sur le bouton
+ Ajouter une classe

Etablissements

Programmes (2) Types d'évaluation (3)

Date de fin v

25/06/2022

s d'évaluation (3)

mbre de matiéres ¥

Cliquez sur I'onglet
Administration

Cliguez sur le sous onglet
Classes

Nombre d'étudiants ¥

fo

4SSV 10 ANNA NOILVIdO
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Q testwe Accueil Utilisateurs Administration Etablissements

Créer une classe

Nom de la classe”

Année scolaire 2021-2022

Matiéres (0) Etudiants (0)

Téléchargements Business School of Paris &) (__, )

| =+ Ajouter une matiére |

Vous navez pas encore de matiéres pour cette classe, ajouter une matiére pour commencer !

< Retour

Cliquez sur I'onglet
Etudiants

Assignez un/des étudiant(s) a la classe
B en cliguant sur
+ Ajouter des etudiants

Cliquez sur le bouton
Confirmer

Confirmer

O testwe Accueil Utilisateurs

Créer une classe
Nom de la classe”®

Année scolaire 2021-2022

Matiéres (0) Etudiants (0)

Administration

Entrez le nom de la classe

Sélectionnez I'année scolaire

Assignez une/des matiere(s) a la
classe en cliquant sur
+ Ajouter une matiere

Etablissements Teléchargements Business School of Paris

Vous n'avez pas encore d'étudiant pour cette classe, ajouter un étudiant pour commencer !

< Retour

Confirmer

ol

4SSV 10 ANNA NOILVIdO
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CREATION D’UNE
MATIERE

Rappel: Une matiere est un module ou une thematique
d’examen. Elle doit étre rattachée a des professeurs /
correcteurs afin d’étre utilisée dans les examens.




V7 testwe

U testwe

A

Accueil Utilisateurs Administration

Administration de l'établissement

Années scolaires (2)

2021-2022

2021-2022

2020-2021

Classes (3) Matieres (3)

Date de début «
20/06/2021

01/01/2021

Cliquez sur le bouton
+ Ajouter une matiere

Etablissements

Programmes (2)

Types d'evaluation (3)

Date de fin v

25/06/2022

luation (3)

A Cliquez sur I'onglet

Administration

B Cliquez sur le sous onglet

Matieres

Lignes par page: | 25

f
l-. —I— Ajouter une matiera

Learning goals ¥

\]

Jd3JILVIN ANN.A NOILVIdD



V7 testwe

O testwe Accueil Utilisateurs Administration Etablissements Téléchargements TestWe Tutorial =] h \

Créer une matiéere

Nom de la matiere®

Type d'évaluation JA Entrez le nom de la matiere

coefficient

Quizz

Portil e Précisez les coefficient a mettre par
Contréle continu B type d,évaluation pour Cette matiére

Programmes (0)

< Retour E Confirmer

Assignez un/des programme(s) a la
C matiére en cliquant sur
+ Ajouter un programme

Ajouter un programme

0/2 Programmes

Sélectionnez le(s) programme(s), puis
D cliquez sur le bouton
Ajouter

Bachelor

Cliquez sur le bouton e

E Confirmel‘ ( Annuler )]

Notez que l'ajout des programmes permet d’avoir accés aux notations par Learning Goals/Learning Objectives pour les examens de cette matiere.

00)

Jd3JILVIN ANN.A NOILVIdD
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CREATION DES
UTILISATEURS EN
MASSE PAR IMPORT




-~

.

Cliquez sur

Utilisateurs

( Importer des utilisateurs )

-

o

~

/

Cliquez sur le bouton

~

< 1 Télécharger le fichier d’exemp|e>

)

A

Utilisateurs dministration Etablissements Téléchargements

umillam) (@ Surveillant manugnr) ( Cormm:eur) (66 Plofcrssuu() ( Adminisnrumur)

isateurs

e doit contenir quune seule feuille, et respecter les
onne doit &tre l'adresse électronique des utilisateurs.
e pour une importation cde mise & jour.

plonnes sur la premiére ligne. Seul un administrateur

Lastname Studentld IsStudent IsProfessor IsExaminer IsProctor

Doe 106000 1 1 0 1

IsManager

o]

montainefreminetatestwesu
adumontatestweesu
alarousseatestwesy
pgauthieratestwe.eu

pleponce@testwe.eu

¥ testwe
B

( Importer des utilisoteurs ) '

Impearter un fichier (formats autorisés: .xlsx, .xls)

Classes SubjectsAsExaminer

#12 #14 #1 #4

-

J Télécharger le fichier dexemple |

SubjectsAsProfessor

#2 #5

ARVARANGIAvEal®)

N
[\




¥ testwe

[« Le nom de la classe existe sur TestWe: l'utilisateur sera rattaché a la classe existante (Attention: le nom doit étre EXACTEMENT
le méme, a la majuscule ou I'accent pres.)
- Le nom de la classe n’existe pas sur TestWe: elle sera créée automatiquement a I'import du fichier et le(s) utilisateur(s)

/ N sera(ont) rattaché(s) a cette derniere.

== || est possible de rattacher un utilisateur a plusieurs classes dans un méme import. Il faudra mettre devant chaque nom de
classe un #. Un nom de classe ne peut donc pas contenir de # car le # est considéré comme un séparateur sur le fichier d’import.

Remplissez le fichier
d'import

3 ASSVIN NJ NOILV4dD

o / "« Le nom de la matiére existe sur TestWe: 'utilisateur sera rattaché a la matiére existante (Attention: le nom doit étre
EXACTEMENT le méme, a la majuscule ou I'accent prés.)

- Le nom de la matiere n’existe pas sur TestWe: elle sera créée automatiquement a I'import du fichier et le(s) utilisateur(s)
sera(ont) rattaché(s) a cette derniere.

S

== || est possible de rattacher un utilisateur a plusieurs matieres dans un méme import. Il faudra mettre devant chaque nom de
matiere un #. Un nom de matiere ne peut donc pas contenir de # car le # est considéré comme un séparateur sur le fichier
d’'import.

dNILVSITILN

C
)

Les colonnes obligatoires
sont A, BetC.

Fichier ~ Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide 5 Partager 2 Commentaires

- w — ] s,éf LY wr
| I:I “i" Arial « 11 - ﬂ'x A ﬁi‘ - E‘E Renvoyer a la ligne automatiquement Standard m @ E et Z A? p @}
” [ 1S

[EI h . Eﬁupprimer w -
Coller 6 I s~|H~|0- ﬁ — EFusjunneret P S , Mise en forme Mettre sous forme Styles de Trier et Rechercher et | Analyse de

» 5 et conditionnelle *  de tableau~  cellules ¥ E Format > ‘:) ¥ filtrer » sélectionner données

Presse-papiers [w Police 7] Alignement Styles Cellules Edition Analysis

Je
A B C D E | F G H J | L M N 0 P Q

| | | | ! |
Email Firstname Lastname Studentld Password IsStudent IsExaminer IsProfessor IsProctor IsProctorManager IsManager Classes ClassesAsProfessorOrExaminer SubjectAsProfessor SubjectAsExaminer ExtraTime MailLanguage
_ |john.smith@demo.fr John Smith Password1Password1# 1 0 0 0 0 0 #Test Student Class 0 fr
_ |jane.smith@demo.fr Jane Smith Password2Password2# 0 1 1 1 0 0 #Test Staff Class #Test Subject #Test Subject 1en

A B C D

Adresse Matricule . Classe(s) a Classe(s) a Matiére(s) Matiere(s) Langue
emall (non passe _ Roles ) rattacher aux rattacher & un professeur correcteur envoi
obligatoire) (Voir p.5) (1 = donner le réle, 0 = ne pas donner le rble) étudiants/ professeur/ emails

fr, en, es,
de, nl

candidats correcteur
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4 A 4 A

Cliguez sur le bouton Sélectionnez le fichier a
7 iImporter dans vos fichiers

S34d 4SSVIN NJ NOILVIdD

S

\ Importer un fichier (formats autorisés: .xlIsx, .xIs) / K /

AN LVSITLN

C
>

porter des utilisateurs

nier excel ou csv telecharge ne doit contenir quune seule feulle, et respecter les :

nes autorisees. La premiere colonne doit etre l'adresse electronique des utilisateurs,

e la colonne email est obligatoire pour une importation de mise & jour.

devez specifier le nom des colonnes sur la premiere ligne. Seul un administrateur aporter un fichier (formats autorisés: .xlg
ajeuter une ecole a un utilisateur existant.

J Télecharger le fichier d'exemple

Firstname Lastname Studentld IsStudent IsProfessor IsExaminer IsProctor IsManager Classes SubjectsAsExaminer SubjectsAsProfessor ExtraTime MailLlanguage

ohn.doeademo.fr John Doe 106000 1 1 0 1 0 #12 #14 #1#4 #2 #5 1 fr




Les colonnes du fichier sont retrouvées
automatiguement si les noms des colonnes sont
les mémes que celles du fichier d’exemple.

A

Si une de vos colonne n’est pas détectée (n'a
pas le @ devant son nom) veuillez cliquer sur le
menu déroulant

Sélectionner ~

pour associer la bonne colonne au bon champ
dans la base de données.

B

Pour ne pas importer certaines donnees du
fichier, cliquez sur la case a droite g§

C,

Cliquez sur le bouton

Mapping de donnés

ur continuer limport, veuillez sélectionner les colonnes du fichier & utiliser.

AN

Pour tout import, les colonnes suivantes sont obligatoires :
Email, Firstname, Lastname

S34A 45SVIN N3 NC

dNILVSITILN

C
O(




Al

Si vous le souhaitez, vous pouvez sélectionner
'une de ces deux options:

& pas envoyer de mail de bienvenue aux nouveaux utilisateurs

Cette option bloque I'envoi du premier mail contenant

les identifiants et le lien de téléchargement du
logiciel.

Renvoyer les mails de bienvenue aux utilisateurs
e@stants (uniquement ceux présents dans ce fichier d'import)

Cette option permet le renvoi du mail contenant les
identifiants et le lien de télechargement du logiciel.

B

Pour valider I'import, cliguez a nouveau sur le
bouton

™ testwe 12

Résumé d'import: /tmp/ d82bffb9-cclf-4eba-9cce-deabldbaces2_acbbabde-f022-49b2-a921-4d0cc29aaa05 xlsx

Fichier OK, prét pour import

HNuméro de I'étudiant

O Ne pas envoyer de mail de bienvenue aux nouveaux utilisateurs
O Renvoyer les mails de bienvenue aux utilisateurs existants (uniguement ceux
présents dans ce fichier d'import)

Vous ne pouvez sélectionner qu’une seule option a la fois.

Si vous avez sélectionné une option et souhaitez la changer, veuillez la désélectionner avant de
pouvoir sélectionner l'autre.

Il est possible de ne pas en sélectionner.

S4d 4SSVIN NG NOILVddO

-y

AN LVSITLN

Q
)
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REMISE D’EXAMENS AUX
ETUDIANTS/CANDIDATS

Rappel: La remise d’'un examen permet a un étudiant/candidat en particulier de passer
I'’examen sur une deuxieme version de ce dernier car le temps d’acces est depasse ou
un probleme technique 'empéche de le dématrrer.




V7 testwe

U testwe

A

Accueil Utilisateurs Administration

Administration de lI'établissement

Années scolaires (2)

2021-2022

2021-2022

2020-2021

Classes (3) Matiéres (3)

Date de début

20/06/2021

Cliquez sur le bouton
+ Ajouter une classe

Etablissements

Programmes (2) Types d'evaluation (3)

Cliquez sur I'onglet
Administration

Date de fin v

Cliquez sur le sous onglet

25/06/2022 B ClasseS

s d'evaluation (3)

mbre de matiéres ¥ Nombre d'étudiants ¥

[N
o

A\ INNA NOILVYAdO
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O testwe Accueil Utilisateurs Administration Etablissermnents Telechargements Business School of Paris @) h\ Entrez |e nom de |a Classe SOUS Ie
A format suivant: « V2 - nom de

Créer une classe 'examen »

Nom de la classe®

Année scolaire 2021-2022 Cl |q uez sur | ’Ong let

e Etudiants

Matiéres (0) Etudiants (0) | -+ Ajouter des étudiants I

Assignez un/des etudiant(s) a la classe
C de la V2 en cliquant sur
+ Ajouter des etudiants

Vous n'avez pas encore d'étudiant pour cette classe, ajouter un étudiant pour commencer !

Cliquez sur le bouton
< Retour Confirmer Conflrmer

S| UNE V2 EST DEJA CREEE ET VALIDEE

* Rajoutez les utilisateurs dans la classe appelée « V2 - nom de I'examen » si I'examen est encore disponible.

» Créez une nouvelle classe appelée « V3 - nom de I'examen » etc.
\.

=
=

A\ INNA NOILVYAdO
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O te Stwe Accueil Utilisateurs Administration Etablissements Téléchargements TestWe Tutorial ®) h \

Bonjour Montaine

En création (9) En attente (1) Finalisé (3) En correction (7) Corrigés (2) Lgnes parpage: | 25

Allez dans l'onglet Accueil, puis cherchez
A votre examen dans le sous onglet
e Matiére ¥ Classes ¥ Professeurs ¥ Date et heure ¥ Synchronisation Options FInaliSé Ou En Correction

Année scolaire 2021-2022

test Charlys Retita

Retrouvez le nom de votre examen parmi la
liste

General Knowledge Marketing international Patrick Leponce B

Le Canada 2 General Knowledge General Knowledge

Cliguez sur la roue a droite de la ligne de ST Synchronisation Options
votre examen

02/01/2022 &418:03

Cliquez sur le bouton
D Copier 13/10/2021 412:59
(Votre examen dupliqué s'ouvre alors.)

=
N

A\ INNA NOILVYAdO
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Paramétres

Général oo b [emen Pribewgpain Technigues desitop [FR] - repries 08

imen | 21/03/2022 [F] | He

01ho0m ()

uvant éditer l'examen

Patrick Leponce

Caroline Biche

lsabelle Orange

12h10m )

Cliquez sur « Parametres » et faites les changements suivants:

Modifiez le nom de I'examen en rajoutant la mention « V2 — » devant le nom
existant (ou « V3 — », etc.)

Si c’est un “examen partenaire” cochez I'option application externe et WEB
Changez I'heure de I'examen

Cliquez sur la croix pour supprimer la/les classes de I'examen de base
Rajoutez la classe creée précédemment

Cliquez sur le bouton
Valider

A NOTER QUE:

Si votre examen se trouve dans « En attente », cela signifie qu’il y a
une double validation. N'oubliez pas qu’il faut qu’il soit dans

« Finalisé » pour que les utilisateurs rattachés a la classe V2 puissent
le synchroniser et le demarrer.

Si votre examen est sans proctoring, cliquez sur le nom de I'examen
V2 dans « Finalisé » et recupérez le mot de passe de déverrouillage
de 'examen et donnez-le aux étudiants/candidats. Ce mot de passe
est propre a chaque examen.

=
w

A\ INNA NOILVYAdO
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DOUBLE VALIDATION

Ce principe nécessite une premiere validation pour passer I'examen dans l'onglet « En attente »,
puis une seconde avant d’étre disponible pour les étudiants / candidats.

A

O testwe Accueil Utilisateurs Administration Etablissements Téléchargements TestWe Tutorial [Z) b \

Bonjour Montaine

En creation (10) En attente (1 Finalisé (3) En correction (7) Corrigés (2) Ugnesparpage: 25 v Cl |q uez sur |,Ong|et
Année scolaire 2021-2022 A ACC u e I |
Matiére ¥ Classes ¥ Professeur associé ¥ Date et heure ¥ Options CI Iq u e Z S u r Ie SO u S O n g | et
B En attente

Canadian Culture 3 General Knowledge, Market... Montaine Fréminet 25/10/2021 417:00 IllJ

Lignes par page: | 25 v

Retrouvez le nom de votre examen
C parmi la liste et cliquez sur la roue a
droite de la ligne de votre examen ié Date et heure ¥ Options

Cliguez sur le bouton

(€ o) T ot 25/10/2021 & 17:00 M s & X {@}

Confirmer

[ER
D

NOILVAI'TVA 3 1dNOod
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AJOUTER DU TEMPS
D'ACCESSIBILITE

A

O testwe Accueil Utilisateurs Administration Etablissements Téléchargements

Bonjour Montaine

En creation (10) En attente (1) e.g;.

]

En correction (7) Corrigés (2)

Année scolaire 2021-2022 v

Matiére ¥ Classes ¥ Professeur associé ¥

Canadian Culture 3 General Knowledge, Market... Montaine Fréminet

Cliquez sur le nom de votre
C examen parmi la liste.

D Ajoutez du temps dans la partie Durée
d'accessibilité etendue.
Cela vous permet d’ajouter du temps a la
durée initialement prévue pour I'examen.

TestWe Tutorial @) & \

Date et heure ¥ Options

25/10/20214 1700 L] ]

< Test Mayra

Matiere © Test
Closses: | Mayre
Date:  01/07/2022
Dwée: 1hOmin

Cliquez sur I'onglet
Accuell

Cliquez sur le sous onglet
Finalise

{1 Seith prof John, Student ...
s @) --

Durde d'occessibilitéd étendue v

00hOOm ()

[ER
AN

NOILVAI'TVA 3 1dNOod
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CORRECTION
PARTAGEE

‘N

Rappel: Plusieurs correcteurs corrigent le méme
examen mais il leur est assigné un pourcentage de
copie a corriger.



V7 testwe

A

O testwe Accueil Utilisateurs Administration Etablissements

Bonjour Montaine

En création (10) En attente (1) Finalisé (3) En correction (7)

Année scolaire 2021-2022

Nom ¥ Matiére ¥ Classes ¥ Correcteurs ¥

Culture Canadienne - épr... el Knowledge Patrick Leponce

test 3 General Knowledge Marketing international Patrick Leponce

Cliquez sur le bouton
Teléecharger les étudiants

Téléchargements TestWe Tutorial (7] h )

Lignes
L i par
Corrigés (2)

page:

-+ Créerunexamen )

Date et heure ¥ Progression ¥

10/02/2022 41352

13/10/2021 & 12:58

quantes (0)

A NOTER QUE

du correcteur assigné a chaque copie.

la liste de I'état de correction des copies se
telechargera sous format Excel indiquant le nom

Absents (0)

Date de soumission ¥

10/02/2022 & 16:33

1/03/2022 & 1:32

Cliquez sur I'onglet
Accuell

Cliquez sur le sous onglet
En correction ou Corrigés

Retrouvez le nom de votre examen
parmi la liste et cliquez dessus pour
'ouvrir

Telécharger les étudiants Lignes par page: 25

Terminéle ¥ Temps

10/02/2022 & 16:33 O0hOOm nlzu

11/03/2022 & 11:32 00hO7m |]I2[|

=
o

44DV 1dvVd NOILDOddd0D
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' TELECHARGEMENT
DES RESULTATS

vy
W4
—

S~ 1
L.\s

Rappel: Les résultats sont se téléchargent sous forme de PDF ou
Excel.




V7 testwe

O testwe Accueil Utilisateurs Administration Etablissernents

Bonjour Montaine

En creation (3) En attente (0) Finalise (2) En correction (2) Corrigés (1)

Année scolaire 2021-2022

Matiére « Classes « Correcteurs « B

Le Canada Cultures étrangéres Classe préparatoire Iscibelle Orange, Patrick ..

< Le Canada

Retrouvez le nom de votre examen
parmi la liste et cliquez dessus

Cliquez sur le bouton

N

Cliquez sur I'onglet
Accuell

Cliquez sur le sous onglet
Corrigés

Mote Durée (en secondes] Bonnes/mauvaises réponses

=
oo

S1IV1I1NSdd S3d 40V1dvd
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e Q Télechargement des notes (Excel

Teléchargement des copies (PDF)

| Annuler | Confirmer

Attendez quelques minutes et cliquez sur
Recharger la liste

Cliquez sur le bouton

: .

Fichier en Téléchargement

Type de fichier

exam_papers_10d870b9%.zip

exam_papers_fdfla2ée.zip

Choisissez 'option de téléchargement

Cliquez sur le bouton
Confirmer

r Recharger la liste

Status Télécharger

En attente...

Le fichier est prét a étre téléchargé

~

=
(o

S1IV1I1NSdd S3d 40V1dvd
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PARTAGE DES
RESULTATS

Rappel: Les résultats sont partages directement sur
I'application de chaque étudiant/candidat.
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O testwe Accueil Utilisateurs Administration Etablissernents

Bonjour Montaine

En creation (3) En attente (0) Finalise (2) En correction (2) Corrigés (1)

Année scolaire 2021-2022

Matiére « Classes « Correcteurs « B

Le Canada Cultures étrangéres Classe préparatoire Iscibelle Orange, Patrick ..

< Le Canada

Retrouvez le nom de votre examen
parmi la liste et cliquez dessus

Cliquez sur le bouton

o)
OC
o)

Cliquez sur I'onglet
Accuell

Cliquez sur le sous onglet
Corrigés

Mote Durée (en secondes] Bonnes/mauvaises réponses

N
=

S1IV1I1NSdd S3d 40V1dvd
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® Aucune publication

e Partager uniquement la note A Choisissez I'option de partage

Partager la note et la correction e

5 Cliquez sur le bouton
nnmer .
Confirmer

NOTEZ QUE
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