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~ CRIACAO DE UM USUARIO




Clique no botéo

Usuarios

Clique no botao

( Criar um usuario

C’ teS twe Inicio Usudrios

Administragdo

Old Roger

Em criacdo (215) Em espera (34)

Ano letivo 2020-2021

Disciplina ¥

Usudrios

Gestdo de Usudrios

Concluido (146}

Instituicdes

Em curso de correcdo (22¢)

Turmas ¥

Downloads

Corrigidas (20)

Professor associado ¥

Nenhuma prova

Filtrar por fungdio(des): gg Estudante ) (@ Supervisor ) ({6,') Supervisor manager ) (O\ Corretor ) (6-6 Professor -) ( Administrador )

Numero do estudante Nome ¥

Sobrenome ¥

De Jacquelot

Regnier

Manager

Smith étudiant

Email ¥

cadricdejocquelotatestweeu

clementregnieratestwe.eu

cedricdjtadminggmail.com

charles.zhuatestwe.eu

maud.monteilatestweeu

johnsmithetudiant@test.fr

Data da prova ¥

( Importar os usudrios ) ( Criar um usudrio )

undefined undefined

190 macOs

~

7

oldyNsN WN 3d OYOVIFD

¥ testwe




4 N

Preencha as informacoes
do usuario a ser criado

- /

Criar uma senha

Sua senha deve conter:

- pelo menos 1 caracter especial

- pelo menos 1 caractere
maiUsculo

- pelo menos 1 caractere em

minUsculo

pelo menos 1 nomero

12 caracteres

diferente do ID do usudrio

O testwe

Criar um usudrio

Sobrenome”

Numero do aluno

Confirmar a sua senha”

Versao

Sua senha deve conter:

- minimo 1caractere especial
- minino 1 caractere maidsculo
- minino 1 caractere mindsculo
- minimo 1 numero

- 12 caracteres

- diferente do 1D do usudrio

+ Editar fungdes

~

P

oldyNsN WN 3d OYOVIFD

+ EquaL jnuéose

¥ testwe



/ \ Selecionar uma fungdo
O Funcgdo s
2] Administrador

Professor

+ Editar uma funcéo
Corretor

> Supervisor manager

@ Selecione as funcoes
a serem atribuidas

Estudante e
\ G Adicionar /
/ \ Selecionar uma turma

1 Turma

> Supervisor

oldyNsN WN 3d OYOVIFD

% POC Pix 11,01

A, TLSE B2 RATT Test blanc

‘e test tableur

Q G Adicionar umaturma> ——

L 78R93

@ selecionar as turmas (- etor ongses )

~ 28816
C
( + Adicionar uma turma ) ° Q
_© )

Validar

¥ testwe
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CRIACAO DE UMA TURMA

Lembrete: Uma turma é um qgrupo de usuarios fazendo a
mesma prova.
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A

Administracfio Instituigbes Downloads

O testwe Inicio Usudrics

Administra¢ao da institui¢do

Ano letivo (2) Turmas (s

Data do inicio ¥

Disciplinas (25) Programas (9 Tipos de avaliagéo (2

2021-2022

Data do fim ¥

2021-2022

2020-2021

01/09/2020

Clique no botao
+ Adicionar uma turma

Test CDJ, Test 17-08, Tes...

B3 - Cursus international...

Business Schoal of Paris ] L:|

Ano letivo atual ¥

Cligue no campo

Administracao

Clique na opcéao

Turmas

o

VININL VNN 3A OYDVIAD

Administragao

O teStwe Inicio Usudrios

Administragdo da institui¢ao

Ano letivo (2 Turmas (19) Disciplinas (24

Ano letivo 2021-2022

TLSE B2 RATT Test blanc

test tableur

Instituigbes

Programas (9]

Downloads

Tipos de avaliagdo (2)

Nimero de disciplinas ¥

Business School of Paris

Nimero de aluncs ¥

(-‘,l

~
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V7 testwe

@)

Y

>

2 )

O testwe Inicio Usudrios Administragdo Instituigbes Downloads s R & h \ JO>Z
Criar uma turma r?j
-

MNome da turma® %
A Insira 0 nome da turma =

-

Py,

<

>

Disciplinas (0)  Alunos (0) ' Adicionar uma discipin B SeleCIOne O ano Ietlvo

Associe uma das disciplinas a turma
C clicando em
+ Adicionar uma disciplina

O testwe Inicio Usudrios Administrag@o Instituigdes Downloads Business School of Paris 2] h \

Criar uma turma

Nome da turma®

Cligue no campo
AI unos Ano letivo 2021-2022

Adicione o aluno a turma clicando em Discipiinas (0) Alunos (0)

B + Adicionar alunos °

Cligue no botao
Confirmar

one um aluno
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CRIACAO DE UMA
DISCIPLINA

Lembrete: Uma discilplina € um moédulo ou um tépico de uma
prova. Deve ser associado aos professores / corretores para
poder ser utilizado nas avaliacoes




V7 testwe

A

O testwe Inicio Usudrios

Administragdo da institui¢ao

AHO |E"[i‘..'0 I‘E] Turmqs [T\'?]:‘

Hospital ltaliano de Buenos Aires

Administracéo

Disciplinas (26)

Instituiges Downloads

Programas (9) Tipos de avaliagdo (2)

Programas ¥

Cligue no botao

Metas de aprendizagem (Learning goals) ¥

+ Adicionar uma disciplina

Business School of Paris

3es

mas (%

Downloads

Programas ¥

A Cligue no campo
Admistracao
B Cligue no campo
Disciplinas

Business Schoaol of Paris

Tipos de avaliacdo (2)

Metas de aprendizagem (Learning geals) ¥

ar urna discipl

\I

~

VNITdIDSIA VINN 3A OYDVIAD
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O testwe Inicio Usudrios Administragdo Instituigdes Downloads Business School of Paris h \

Criar uma disciplina

Nome da discipling” °

Tipo de avaliagdo
coeficiente

Partiels

Quizz

Programas (0)

Atribua um programa ou programas a
C disciplina, clicando em
+ Adicionar um programa

Selecione o(s) programa(s), depois
D cligue no botao
Adicionar

Cligue no botao
Confirmar

A Insira 0 nome da disciplina

Especificar os coeficientes a serem
B utilizados por tipo de avaliagcéo para
esta discilplina

Adicionar um programa

1/9 Programas

Référentiel de compétences
DEMO EXAM - Business School of Paris
Exemple CDT
Certification Anglais Médical
AkademikSinalvar
DEMO CLEMENT

Program One

( Cancelar ) Adicionar
\ y,

Notez que l'ajout des programmes permet d’avoir accés aux notations par Learning Goals/Learning Objectives pour les examens de cette matiere.

00)

VNIT1dIDSIA VINN 3A OYDVIAD

~



¥ testwe

CRIACAO DE USUARIOS
EM MASSA POR
IMPORTACAO




Clique em

Usuarios

@ ( Importar usuarios

o

Clique no botao

)

Fazer o download do arquivo de
exemplo

)

A

Usudrios

Gestdo de Usudrios

¥ testwe

e ( Importar o5 usudrios J ( Criar um usudrio )

Filtrar por funcoldes): (f_gg Estudante ) ({é_‘) Supervisor ) (déb Supervisor manager ) (Q Corretor ) (66 Professor ) ( Adrinistrador )

Numero do estudante Nome ¥ Sobrenome ¥

Clément

Manager

IsManager Classes SubjectsAsExaminer

0 #12 #14 #1 #4

Email ¥

cedric.dejocquelotatestwaeu

clement regnieratestwe.eu

cedricdj+adminagmail com

Impartar um arguive (formatos autorizados: xlsx, xls)

I -_L' Fazer o download do arquivo de exemplo

SubjectsAsProfessor ExtraTime MailLanguage Password

#2 #5 fr Azertyuiopl23! 2

OYOV1IdOdINI 4Od VSSYIN INT

~

8

SOIdVYNSN 3 OVOHVIED

~

-
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"« O nome da turma existe na TestWe: o usuario sera adicionado a turma existente (Atencao: o nome deve ser EXATAMENTE o
mesmo, exceto pela letra mailscula ou pelo acento).
- O nome da turma nao existe na TestWe: ela sera criada automaticamente quando o arquivo for importado e o(s) usuario(s)

e N sera(ao) adicionado(s) a ele.

=) E possivel adicionar um usuario a varias turmas na mesma importacéo. Uma # deve ser colocada antes de cada nome de
turma. Um nome de turma nao pode conter uma # porque a # € considerado um separador no arquivo de importacéao.

~

Preencher o arquivo
de importacao

-

SOIdVYNSN 3 OVOHVIED

o / "« O nome da turma existe na TestWe: o usuario sera adicionado a turma existente (Atencdo: o nome deve ser EXATAMENTE o
mesmo, exceto pela letra mailscula ou pelo acento).

- O nome da turma néo existe na TestWe: ela sera criada automaticamente quando o arquivo for importado e o(s) usuario(s)
sera(ao) adicionado(s) a ele.

~

OYOV1LdOdINI 4Od VSSYIN INT

=) E possivel adicionar um usuario a varias turmas na mesma importacéo. Uma # deve ser colocada antes de cada nome de
turma. Um nome de turma nao pode conter uma # porque a # € considerado um separador no arquivo de importacéao.

As colunas obrigatérias séo
A, BeC.

Fichier ~ Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide 5 Partager 2 Commentaires

- w — ] s,éf LY wr
| I:I “i" Arial « 11 - ﬂ'x A ﬁi‘ - E‘E Renvoyer a la ligne automatiquement Standard m @ E et Z A? p @}
” [ 1S

[EI h . Eﬁupprimer w -
Coller 6 I s~|H~|0- ﬁ — EFusjunneret P S , Mise en forme Mettre sous forme Styles de Trier et Rechercher et | Analyse de

» 5 et conditionnelle *  de tableau~  cellules ¥ E Format > ‘:) ¥ filtrer » sélectionner données

Presse-papiers [w Police 7] Alignement Styles Cellules Edition Analysis

IE

A | B | €© | D E | F | G . H , I J | L | M N , 0O . P Q .
Email Firstname Lastname Studentld Password IsStudent IsExaminer IsProfessor IsProctor IsProctorManager IsManager Classes ClassesAsProfessorOrExaminer SubjectAsProfessor SubjectAsExaminer ExtraTime MailLanguage
_ |john.smith@demo.fr John Smith Password1Password1# 1 0 0 0 0 0 #Test Student Class 0 fr
_ |jane.smith@demo.fr Jane Smith Password2Password2# 0 1 1 1 0 0 #Test Staff Class #Test Subject #Test Subject 1en

ATTBTCTD =

E-mail Matricula B Turma(s) a ser Turma(s) a ser Disciplina(s) Discilplina(s) dioma
= (ndo ' Funcoes ) adicionada(s) adicionada(s) a professor corretor para o
oblrigatorioe) (1 = dar a funcéo, 0 = n&o dar a fungéo) a0s alunos/ um envio de

candidatos professor/corret e-mails

or(es) fr, en, pt,
de, nl




~
Clique no botao

B

Importar um arquivo (formatos autorizados: .xIsx, .xIs)

-

o )

Q tegtwe Usudrios AdministracGo Instituicdes

1

Arquivo

Usudrios de importagdo

O arquivo excel ou csv beixado deve conter apenas uma planilha e respeitar as
colunas autorizadas. A primeira coluna deve ser o endereco de e-mail do usudrio.
Apenas a coluna do e-mail € obrigatdria pora uma importagdo de atualizagdo,

Veocé deve especificar © nome das colunas na primeira linha. Apenas um administrador
pode adicionar uma escola a um usudrio existente.

Exemplo

Email Firstname Lastname Studentid IsStudent IsProfessor IsExaminer

john.doeademo.fr John Doe 106000

Downloads

Mapeamento

.

Selecione o0 arquivo a
Importar no seu computador

~

)

Classes

#12 #14

Business School of Paris

4

#1#4 #2 #5

Importar um arquivo (formatos autorizados: .xlsx, .xls)

Fazer o download do arquivo de exemplo

SubjectsAsExaminer SubjectsAsProfessor ExtraTime MailLlanguage

Azertyuiop123!

SOIdVYNSN 3 OVOHVIED

~

OYOV.LHOdINI dOd VSSVYIN INT



/ o \ T

Mapeamento de dados

As colunas no arquivo sao encontradas P ——

automaticamente se os nomes das colunas T ’

forem os mesmos que os do arquivo de
exemplo.

Se uma de suas colunas nao for detectada (nao

tem o @na sua frente), clique no menu
suspenso

colunas do arquivo a ser usado,

SOIdYNSN 3A OYOVIAD

~

OYOVLdOdINI 4Od VSSYIN INT

Selecionar N

para associar a boa coluna ao bom campo da
base de dados

B

Se vocé nao quiser importar certos dados do
arquivo, cligue no campo a direita .

C/

Clique no botéo

& Para todas as importacées, as seguintes colunas s&o obrigatérias:
Email, Nome, Sobrenome




4 O N
A

Se desejar, vocé pode selecionar uma destas
trés opcoes:

N&o envie e-mails de boas-vindas a novos usuarios
Esta opcao bloqueia o envio do primeiro e-mail contendo os
detalhes de login e o link para download do software.

Reenviar e-mails de boas-vindas aos usuarios existentes
(somente os presentes neste arquivo de importagcao)
Esta opcao permite o reenvio do e-mail contendo os detalhes de
login e o link para download do software.

Desativar testes de treinamento para usuarios novos e existentes

Para validar a importacao, clique novamente ng
botéo

(B

O testwe
Arquivo
Resumo da importagdo:

Arquivo OK, pronto para importar

Namero do estudante

¥ testwe 12

~

2

Mapeamento

/tmp/2207dccc-541b-4808-9295-52797428%ca_f62008chb-528d-46dc-bS1c-0a394819ddcc.xIsx

-

Email

SOIdVYNSN 3 OVOHVIED

rogertestweagmail.com

Linhas por pagina: 25 v °

N&o enviar o e-mail de Boas-Vindas para 0s novos usuarios

~

OYOVLdOdINI 4Od VSSYIN INT

Reenviar o e-mails de Boas-Vindas cos usudrios existentes (apenas aqueles presentes neste arquivo de importagdo)

Désactiver les tests d'entrainement aux nouveaux utilisateurs et existants

-.Relomo:

O Nao envie um e-mail de boas-vindas a novos usuarios
O Enviar novamente e-mails de boas-vindas aos usuarios existentes (somente 0s
gue estéo neste arquivo de importacéo)

Vocé s6 pode selecionar uma opcao de cada vez.
Se vocé selecionou uma opcao e deseja modifica-la, favor desmarca-la antes de selecionar a

outra.

E possivel ndo selecionar nenhum.
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ATRIBUICAO DE PROVAS AOS
ESTUDANTES/CANDIDATOS

Lembrete: A entrega de uma prova permite que um determinado estudante/candidato
faca a prova em uma seqgunda versao do exame porgue o tempo de acesso passou ou
porque um problema técnico os impede de inicia-lo.




V7 testwe

A

O testwe

Inicio Usuarios Administrac&o

Administracdo da instituigdo

Ano letivo (2)

Ano letivo 2021-2022

POC Pix 11/01

TLSE B2 RATT Test blanc

test tableur

Turmas (120) Disciplinas (26)

ve

Clique no botao
+ Adicionar turma

Instituicbes

Programas (9]

Downloads

Tipos de avaliacdo (2)

Numero de disciplinas ¥

Tipos de avaliacdo (2)

umero de disciplinas ¥

Cligue na aba
Administracao

Clique na aba
Turmas

Numero de alunos ¥

-+ Adicionar uma turma

WY
@)

~

ZAVIANN 3A OYOVIED
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O teStwe Inicio Usudrios Administragdo Instituigdes Downloads Business School of Paris (‘_ )

Criar uma turma A

Nome da turma®

2021-2022

Disciplinas (0) Alunos (0) e L T

< Retornar

Vocé cinda ndo tem nenhuma disciplina para esta turma, adicione uma disciplina para comegoar!

Digite 0 nome da turma no seguinte
formato: "V2 - nome da prova”

Cligue na aba
Alunos

Designar aluno(s) para a turma V2,
clicando
+ Adicionar alunos

Clique no botao
Confirmar

SE UMA V2 JA FOI CRIADA E VALIDADA

« Criar uma nova turma chamada "V3 - nome da prova", etc.

.

« Adicionar usuarios a turma chamada "V2 - nome da prova" se a prova ainda estiver disponivel.

=
=

ZAVIANN 3A OYOVIED

~
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V7 testwe

~

O testwe Inicio Usudrios Administrag@o Instituigdes Downloads Business School of Paris =) k \

ZAVIANN 3A OYOVIED

Ol& Roger °

Em criagdo (215) Em espera (3¢) Concluido (14¢) Em curso de corregdo (228) Corrigidas (20)

V& para a guia Inicio, depois procure sua
Ano letivo 2021-2022 A prova na aba

Concluido ou Em curso de correcéao

Test Mayra Tes test tableur o 21/07/2022 @ 16:39 / e B
Y

Encontre a sua prova na lista

C Cligue na engrenagem a direita do nome da
sua prova

Data da prova W Sincronizar

21/07/2022 a 17:25

Clique no botao “Copiar”
D (Sua prova duplicada se abrira.)




V7 testwe

Configuragdes

Geral

Hora da

21/07/2022 [
prova

» 00h30m )

(UTC +02:00) Paris

v

Clique em “Configuragdes™ e faca as seguintes mudancas:

Alterar o nome da prova acrescentando "V2 -" antes do nome existente (ou
"V3 -", etc.)

Alterar a hora da prova

Clique na cruz para excluir a(s) turma(s) da prova de base

Adicionar a turma criada anteriormente

Clique no botao
Validar

OBSERVACAO: A

Se sua prova estiver em "em espera", isto significa que ha uma dupla
validacao. Lembre-se de que tem que estar em "Finalizado" para que
0s usuarios ligados a classe V2 possam sincroniza-la e inicia-la.

Se a sua prova nao tiver proctoring, cligue no nome da prova V2 em
'Finalizados' e recupere a senha de desbloqueio da prova e forneca-a
aos alunos/candidatos. Esta senha é especifica para cada prova.

=
w

ZAVIANN 3A OYOVIED

~
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DUPLA VALIDACAO

)

C

i

Este principio exige uma primeira validacao para passar na prova na guia "Em espera", depois >

uma segunda validacdo antes de estar disponivel para os estudantes/candidatos. §

2

A O

>

O teStwe Inicio Usudrios Administragdo Instituigbes Downloads Ql
O

Ola Roger e

Em criacdo (215) Em espera (36) Concluido (14é) Em curso de correcdo (228) Corrigidas (20)

Cliqgue na aba
Ano letivo 2021-2022 I n IC I O

Disciplina ¥ Turmas ¥ Professor associado W

Cligue na aba
Test Mayra est test tableur Maud Monteil E m e S p e ra

Test Formation est Anchala Anchala Balaskanthan

Professor associado W Data da prova ¥

Encontre o nome da sua prova na lista
C e cligue na engrenagem a direita da e
linha da sua prova

Wie1cd Mornteg MN/07 /779097 £ Al s n '!-"Zn"-!‘
Maud Monteil 21/07 /2022 a 16:51 I!J Q ,:}_,—; Fj}' [Ej X v J‘E]'j:

Cligue no botao

Confirmar
Co nfl rmar Anchala Balaskanthan 01/07/2022 a 17:32 g Q {9'.":
p. |
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CORRECAO
COMPARTILHADA

‘N

L embrete: Varios corretores corrigem a mesma prova,
mas a eles é atribuida uma porcentagem de provas a
serem corrigidas.




V7 testwe

O testwe Inicio Usudrios Administrag&o Instituicdes Downloads

Ola Roger 0

Em criac@o (215) Em espera (3¢) Concluido (148) Em curso de correcdo (228)
Ano letivo 2021-2022

Nome ¥ Disciplina ¥ Turmas ¥

test onboarding Q Test Subject classe Soukaina

Clique no botao
Fazer o download dos estudantes

OBSERVACAO
a lista do status da correcao das provas sera
baixada em formato Excel indicando o nome do
corretor atribuido a cada prova.

Corrigidas (20) C“que na aba
A Inicio
I et da prova v B Clique na aba Em curso de correcao ou
Corrigidas
Natalia Graders
Encontre o nome da sua prova na lista
C e clique sobre ele para abri-la

Fazer o dowr

Provas em falta (0) Ausentes (3)

\

N° do aluno status ¥ Data do envio ¥ Concluidoem ¥ Tempo

202201541 22/07/2022 0154 00h00m - I[I25

Linhas por pagina: 25 v

=
o

~

VAVHTILIVAINOD OYDIHHd0D
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DOWNLOAD DE
RESULTADOS

I 0N
o
| —

S~ 1
&

Lembrete: Os resultados podem ser baixados como arquivos PDF
ou Excel.




V7 testwe

A

O tegtwe Inicio Usudrios Administracéo Instituicoes Downloads

Old Roger

Em criagdo (215) Em espera (34)

Ano letive 2021-2022

Disciplina ¥

Web exam

Concluido (e} Em curso de corregdo (228)  Corrigidas (20) e

Turmas ¥ Corretores ¥ Datadaprova ¥

Encontre o nome da sua prova na lista
e clique sobre ele

Cligue no botao

o)
OC
o)

Business School of Paris ) (: )

Média ¥ Compartilhado ¥

< Webexam

Cligue na aba
Inicio

Clique na aba
Corrigidas

Nota Respostas corretas/erradas

=
oo

SOAv.iins3id 3d dVvOINMOd
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e Download das notas (Excel)

Download das provas (PDF) e

Aguarde alguns minutos e clique em
Recarregar lista

Cliqgue no botao

¢

Download do arquivo em andamento

Tipo de arquivo

exam_papers_30384eak.zip

exam_papers_30384eak.zip

Escolha a opcao de download

Clique no botao
Confirmar

4 .
I\ Recarregar alista

Status Fazer download

O arquivo estd pronto para o download

O arquivo esta pronto para o download

=
(o

SOdAVv1l1NS3d 4d AVO INMOJ
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COMPARTILHAMENTO DE
RESULTADOS

Lembrete: Os resultados sdo compartilhados
diretamente na inscricao de cada
estudante/candidato.




V7 testwe

A

O tegtwe Inicio Usudrios Administracéo Instituicoes Downloads

Old Roger

Em criagdo (215) Em espera (34)

Ano letive 2021-2022

Disciplina ¥

Web exam

Concluido (e} Em curso de corregdo (228)  Corrigidas (20) e

Turmas ¥ Corretores ¥ Datadaprova ¥

Encontre o nome da sua prova na lista
e clique sobre ele

Cligue no botao

o)
OC
o)

Business School of Paris ) (: )

Média ¥ Compartilhado ¥

< Webexam

Cligue na aba
Inicio

Clique na aba
Corrigidas

Nota Respostas corretas/erradas

sOoav.iins3ad

4d OLNIANWVHTLIVdINOD

N
=
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A Escolha a opcao de compartilhamento

Nenhuma publicacdo
° Compartilhar apenas a nota
Q Compartilhar a nota e a correg&o e

(" Cancelar ) Confirmar

Clique no botéao

NOTE QUE
vocé pode mudar a opcao de compartilhamento a qualguer momento, selecionando-a aqui.

SOav.iins3ad

4d OLNINVHITILYdINOD

N
N
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